INFORME DE SERVICIOS MENSUALES
CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE DE 2026

PARA: Luis Gerardo Mendizabal Puac

DE: Martha Eugenia Rahel Vielman Rodas

NIT DE LA PERSONA CONTRATADA: | 104318236

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE SERVICIOS PRESTADOS Servicios Técnicos
Servicios Profesionales X
Individuales en General

PLAZO DEL CONTRATO: Del 4 de mayo de 2026 Al 31 de diciembre 2026

PERIODO DE ESTE INFORME Del 1 de septiembre de Al 30 de septiembre de 2026
2026

MONTO A PAGAR Q. 15,000.00

Licenciado

Luis Gerardo Mendizabal Puac
Instituto para la Asistencia y Atencién a la Victima del Delito
Su Despacho.

Por este medio, me dirijo a usted para presentar el informe de actividades en cumplimiento a lo
establecido en la clausula DECIMA correspondiente al contrato No. 98-2026, para la prestacion de
servicios profesionales individuales en general, correspondiente del 1 al 30 de septiembre de 2026.

Descripcion de las Actividades

e Se asesoro en la etapa final del proceso de revision y validacion de los instrumentos
operativos del Manual de Procedimientos de Nominas y Planillas, con el objetivo de
estandarizar las actividades técnico-administrativas en la gestion diaria.

e Se asesord en la fase de revisién del Manual de Procedimientos del Departamento de
Capacitacion y Formacion y se trasladé al Departamento de Planificacion y Desarrollo
Institucional, con el propésito de proceder con la validacion correspondiente.

e Se asesoro en la revision técnica del Manual de Procedimientos del Departamento de
Desarrollo de Personal y Clasificacion de Puestos, con la finalidad de remitir el
documento para su visto bueno final y posterior dictamen juridico.

e Se brindd asesoria en la atencién de requisiciones especiales de |la Direcciéon General
mediante la organizacion, digitalizacion y traslado de expedientes de personal, a fin de
garantizar la entrega oportuna de la informacion solicitada en los plazos institucionales
establecidos.




..

e Se asesord en la conformacion y verificacion de expedientes para la contratacion de
personal bajo el renglon presupuestario 011, con el objetivo de asegurar el
cumplimiento de los plazos de contratacion y garantizar la exactitud de la informacién
técnica presentada.

e Se apoyd en la elaboracion, revision ortografica y correccion de estilo de informes
circunstanciados, estadisticos y ejecutivos requeridos por la Direccion de Recursos
Humanos, con la finalidad de garantizar la precisiéon técnica, coherencia y calidad
institucional de la documentacién presentada.

Sin otro particular, me suscribo

Atentamente;

/

T/ﬁrtl(a Eugen‘ijﬁghel Vielman Rodas Firma Yo.Bo.
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